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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CLAVE DE IDENTIFICACION DOP-02
TRAMITE
Elaboracién de presupuesto de obra y cuantificacién de materiales para obra piblica

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

SERVICIO X

DESCRIPCION

Este servicio consiste en realizar el cdiculo de los frabajos que se requieren rediizar y conocer ia canfidad y unidad de medida de los
mismos, a fravés del cual se permite determinar la cantidad de materiales necesarios para la ejecucion de los trabajos o, en su caso,
el cdiculo monetario estimado para la realizacién de la obra o el proyecto solicitado y se aplicard Unicamente a sectores de
educacion, deporte, salud, agua potable, drenaje y urbanizacién que incluye pavimentacién, rehabilitacién de vialidades ¥
construccién de guamiciones y banquetas.

Articulo 96 Bis Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Articulo 19 fraccién Il del Bando Municipal vigente.

FUNDAMENTO JURIDICO

Presupuesto de Obra y Cuantificacién de

DOCUMENTO A OBTENER 1
Materiales

VIGENCIA DEL DOCUMENTO No aplica

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
Acudir a la Coordinacién de Atencién
Ciuvdadana, ubicada en Palacio No aplica No aplica
Municipal

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITEO Debe redlfizarse Unicamente cuando la obra o proyecto del cual se solicita el presupuesto o
SERVICIO DEBE REALIZARSE cuantificacién tenga como objetivo un beneficio publico y colectivo.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION? No aplca

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Estos requisitos deben ser entregados en la \ Manual de Procedimientos de la Direccién de
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicada Obras PuUblicas vigente, pdg. 14, 17, 20 y 54.
en el Palacio Municipal: |
1.- Solicitud en escrito libre con firma autégrafa del Si 1 | Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
ciudadano o quien ostente la representacién de la lacuse) \ Unidos Mexicanos y articulo 116 del Cédigo de
localidad o Institucién dirigida al Lic. Nicolds | Procedimientos Administrativos del Estado de
Martinez Romero, Presidente Municipal | México.
Constitucional de Atlacomulco, que contenga:
Referencia del lugar, nimero telefénico del
solicitante.
2.- Copia de Identificacién oficial del solicitante No Si Artficulo 118  fraccidbn | del Cédige de
credencial INE, Llicencia para conducir o Procedimientos Administrativos del Estado de
Pasaporte vigente). | México.
3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el Si No | Aficulo 118 fraccién I del Cédigo de
servicio. Procedimientos Administrativos del Estado de

México (para los requisitos 3 y 4).

4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio. Si No i

NOTA: La Coordinacidén de Atencién Ciudadana
tumara de manera digital a través de cormeo *
electrénico oficial ala Direccién de Obras PUblicas
los documentos ingresados.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Estos requisitos deben ser entregados en la Manual de Procedimientos de la Direccién de
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicada Obras Publicas vigente, pag. 14, 17, 20 y 54.
en el Palacio Municipak
1.- Soficitud en escrito libre con fima autdgrafa del Si 1 Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
ciudadano o quien ostente la representacién de la (acuse) Unidos Mexicanos y arficulo 116 del Cédigo de
localidad o Institucion dirigida al Llic. Nicolas Procedimientos Administrativos del Estado de
Martinez Romero, Presidente Municipal México.
Constitucional de Atlacomulco, que contenga:
Referencia del lugar. nimero telefénico del
solicitante.
2.- Copia de Identificacién oficial del solicitante No Si Articulo 118 fraccién | del Cédigo de
[credencial INE. licencia pora conducir o Procedimienios Administrativos del Estado de
Pasaporte vigente). México.
3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el Si No Arficulo 118 fraccién I del Cédigo de
servicio. Procedimientos Administrativos del Estado de
México (para los requisitos 3y 4).
4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio. Si No
NOTA: La Coordinacion de Atencién Ciudadana
tumara de manera digital a fravés de cormeo
electrénico oficial ala Direccién de Obras Pdblicas
los documentos ingresados.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Estos requisitos deben ser entregados en la Manual de Procedimientos de la Direccién de
Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicada Obras PUblicas vigente, pdag. 14, 17, 20 y 54.
en el Palacio Municipal:
1.- Solicifud en escrito libre con fima autégrafa del Si 1 Articulo 8 de la Constitucidn Politica de fos Estados
ciudadano o quien ostente la representacién de la (acuse) Unidos Mexicanocs y arficulo 116 del Cédigo de
locdlidad o Institucién diigida al Lic. Nicolds Procedimientos Administrativos del Estado de
Martinez Romero, Presidente Municipal México.
Constitucional de Atflacomulco, que contenga:
Referencia del lugar, nimero telefénico del
solicitante.
2.- Copia de Identificacién oficial del solicitante No Si Articulo 118 fracciébn | del Cédigo de
(credencial INE, licencia para conducir o Procedimienfos Administrativos del Estado de
Pasaporte vigente). México.
3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el S No Arficule 118 froccién 1) del Cédige de
servicio. Procedimientos Administrativos del Estado de
México (para los requisitos 3y 4).
4.- Folos del lugar donde se requiere el servicio. Si No

NOTA: La Coordinacién de Atencién Ciudadana
tumara de manera digital a través de correo
electrénico oficial ala Direccién de Obras Publicas
los documentos ingresados.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

Presidencia Municipal.

1.- El ciudadano firma e ingresa su solicitud y los demas requisitos a la Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicada dentro de la

2.- La Coordinacién de Atencién Ciudadana turna una copia de la solicitud y de los requisitos a la Direccién de Obras PUblicas para
su atencién, quien la canaliza con el Supervisor encargado de la comunidad y/o colonia.

3.- El Supervisor se encarga de visitar el lugar para redlizar el levantamiento y cuantificacién de la obra solicitada y entrega la
informacién al Director de Obras Publicas y se elabora la contestacién, envidndola a la Coordinacién de Atencién Ciudadana.
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4.- La Coordinacién de Atencién Civdadana se encarga de entregar la respuesta emitida por la Direccién de Obras Publicas al
ciudadano.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 12 dias habiles

FUNDAMENTO JURIDICO No apiica

TARJETA DE | TARJETA DE
PAG i
FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A Cnes N/A | DM N/A EN LINEA N/A
:DONDE PODRA PAGARSE? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No agplica
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica No aplica
PREVENIR AL SOLICITANTE
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica No aplica
CON LA PREVENCION
SAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA Noidolea No apiica

O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Dt:_*iermmcr que el lugar en dondg se so!'lcﬂo la obra sea .de competencia Municipal y de cg}récfer
TRAMITE O SERVICIO publico y que no se solicite la ejecucién de la obra si no especfficamente la elaboracién del
presupuesio de obra y cuanfificacién de materiales.

Direccién de Obras Publicas Direccién de Obras PUblicas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA P. Arq. Uziel Fuentes Luciano

COLONIA Las Fuentes oy 50455
Profr. Roberto Barrios Casiro [al interior de la Unidad [
CALLE DoV ko sl NUM. INT. S/N NUM. EXT E S/N
DIAS DE ATENCION Lunes a viemes HORARIO DE ATENCION de 9:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO 1221832 CORREO obras.publicas@atiacomulco.gob .mx
122 7505

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

2El oforgamiento del presupuesto o cuanfificacién de materiales garanfiza que el municipio puede
PREGUNTA FRECUENTE 1 apoyarme en la ejecucion de la obra y que el monto resultante es definitivo?

No, porque la ejecucién de una obra depende de los recursos financieros y prioridades establecidas,
RESPUESTA y en el caso del monto resultante en el presupuesto depende de las variaciones de los costos de
maternales en el mercado.

PREGUNTA FRECUENTE 2 3Co6mo puedo obtener la respuesta a mi solicitud?

Direccion de Obras Publicas tumarda a la Coordinacién de Atencién Ciudadana la respuesta, que
RESPUESTA estard disponible en un plazo aproximado de 12 dias hdbiles. Antes de acudir presencialmente,
puede llamar a este nOmero de teléfono 712 120 4444,

PREGUNTA FRECUENTE 3 2Quién acudira a redlizar la supervisién fsica para atender mi solicitud?

RESPUESTA Personal de supervision adscrito a la Direccién de Obras PUblicas, quien se pondrd en contacto con
o el solicitante a fravés del r_}?mero de telétono regislrcndo’ern el escrito de la solicitud.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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